
Postup při vyřizování žádosti o informace dle zákona 106/1999 Sb. 

 

 

 

 

MŠ obdrží žádost o 
informace dle zákona 

106/1999 Sb. 

MŠ do 15 dnů odpoví 
nebo odmítne. 

Lhůtu lze prodloužit o 10 
dnů. 

V žádosti je málo údajů. 
(Např. chybí datum 
narození žadatele.) 

MŠ do 7 dnů vyzve 
žadatele  

o doplnění. 

Žadatel do 30 dnů doplní, 
jinak žádost MŠ odloží. 

Žádost je nesrozumitelná. 

MŠ do 7 dnů vyzve 
žadatele  

o upřesnění. 

Žadatel do 30 dnů 
upřesní, jinak žádost MŠ 

odmítne. 

MŠ obdrží odvolání. 

MŠ do 15 dnů odpoví. 

MŠ do 15 dnů předá 
veškeré podklady 

Magistrátu hlavního 
města Prahy MHMP. 

MHMP do 15 dnů 
rozhodne. 



 

MŠ obdrží do 30 dnů od 
sdělení rozhodnutí nebo po 

uplynutí lhůty pro 
poskytnutí inf. stížnost na 

postup při vyřizování 
žádosti o informace. 

MŠ do 7 dnů odpoví. 

MŠ do 7 dnů předá veškeré 
podklady Magistrátu 
hlavního města Prahy 

MHMP. 

MHMP do 15 dnů 
rozhodnutí potvrdí. 

MHMP do 15 dnů nařídí 
MŠ, aby žádost vyřídila do 
15 dnů od sdělení nařízení 

zřizovatele. 

MHMP vše vyřídí sám do 
15 dnů. 


